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MÓDULO DE TESORERÍA 
 

El Módulo de Tesorería permite gestionar la información correspondiente a las 
recaudaciones, Comprobantes de Pago, Caja Chica y Conciliaciones. 
 

 

1. MANTENIMIENTO DE TABLAS 
 

 
 

a) Tablas Maestras de Tesorería 

 
Permite el mantenimiento de las Cuentas Corrientes que el INGEMMET tiene 
en las diferentes entidades financieras. 
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b) Cuentas Corrientes 

 
Permite el registro y actualización de las entidades financieras. 

 

 
 

c) Tipos de Pago 

 
Permite el registro y actualización de los tipos de pago. 
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d) Conceptos de Ingresos 

 
Permite el registro y actualización de los Conceptos de Ingresos. 
 

 
 

e) Clasificador de Ingresos 

 
Permite el registro y actualización de los Clasificadores de Ingresos. 
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f) U.I.T. 

 
Permite el registro y actualización de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT. 
 

 
 

g) Cajeros 

 
Permite el registro y actualización de los cajeros del INGEMMET. 
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h) Apertura de FPPE 
 

Permite el registro y actualización del Fondo para Pagos en Efectivo – FPPE (Caja 
Chica) 
 

 
 
 
 
 

i) Entes 

Permite el registro y actualización de las personas naturales y jurídicas. 
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j) Clientes 

Permite el registro y actualización de los clientes. 
 

 
 
 
 

k) Productos 

Permite el registro y actualización de los productos. 
 

 
 



 

8 
 

l) Clasificador de Productos 

Permite el registro y actualización de los Clasificadores de los Productos. 
 

 
 
 

m) Relación entre Productos 

 
Permite registrar y actualizar la relación que tienen los productos con los mapas. 
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2. RECAUDACIÓN 
 

 
 
 

a) Depósitos Bancarios 

 
Permite el registro de los depósitos bancarios. 
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b) Ingresos de caja 

 
Permite el registro de los ingresos en Caja. 

 

 
 

c) Documentos 

Permite el registro de documentos de venta que el INGEMMET emite en sus 
diferentes sedes a nivel nacional. 
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d) Libro de Ventas 
 

Permite generar el libro de ventas y diversos reportes de ventas requeridos por la 
SUNAT. 
 

 
 

e) Asignación de SIAF – Sedes 

Permite asignar números SIAF para las ventas realizadas en las sedes del 
INGEMMET. 
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3. PAGOS 
 

|  
 
 
 
 

a) Comprobante de Pago – Mantenimiento 

 
Permite el registro y mantenimiento de los Comprobantes de Pago emitidos por la 
institución, estos son originados por una Orden de Compra/Servicio, Planilla, 
Viáticos, Caja Chica. 
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b) Seguimiento de Cheques 
 

Permite el registro, control y seguimiento de los Cheques emitidos por la 
institución. 
 

 
c) Comprobantes Anulados 

 
Permite visualizar los comprobantes de pago anulados en el año determinado. 
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d) Comprobantes de Retención 

 
 

 
 

e) Consultas y Reportes 
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4. CAJA CHICA 
 

 
 
 
 
 

a) Rendición de la Caja Chica 

 
Permite el registro, control y gestión de la rendición de los fondos de caja chica de 
las sedes de la institución. 
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b) Registro de la Certificación Presupuestal 

 
Permite la consulta de la Certificación Presupuestal de la rendición de los fondos 
de caja chica. 
 

 
 

c) Registro de Vale Provisional 
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5. CONCILIACIÓN 
 

 
 

6. VALORES EN CUSTODIA 
 
Permite el registro, control y seguimiento de las Cartas Fianza entregados por los 
proveedores. 
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7. CONSULTAS Y REPORTES 
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MÓDULO DE CONTABILIDAD 

 
El Módulo de Contabilidad permite gestionar la información correspondiente a los 
documentos de pago por los servicios exclusivos y no exclusivos, viáticos, procesos 
contables, etc. 

 

1. MANTENIMIENTO DE TABLAS 
 

 
 

a) Plan de Cuentas 

 
Registro y actualización del Plan Contable Gubernamental vigente para el año 
actual. 
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b) Catálogo de Bienes – Cuentas 

 
Registro y actualización del catálogo de Bienes y Servicios. 
 

 
 
 

c) Dependencia / Área / Oficina 

Registro y actualización de las Unidades Orgánicas. 
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d) Tipo de Asiento Manual 

Registro y actualización de los tipos de Asiento Manual. 
 
 

 
 
 

e) Tipo de Cambio 

Registro y actualización del Tipo de Cambio de la moneda extranjera. 
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f) Definiciones Contables 

Registro y actualización de las Definiciones contables. 
 

 
 

g) Foliación Automática 
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h) Cierre de Procesos 
 

Permite el Cierre de procesos contables: Devengados para que no se registre más 
información en un periodo. 

 

 
 

2. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 
 

 
 
 



 

24 
 

a) Catálogo de Bienes y Servicios 

 
Permite el registro y actualización del Catálogo de Bienes y Servicios. 
 

 
 
 

b) Órdenes de Pago 

Permite el registro y actualización de las órdenes de pago. 
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c) Órdenes de Compra / Servicio Rebajas 

Permite el registro y actualización de las órdenes de pago y servicio. 
 

 
 

d) Solicitud Viáticos – Rendición 

Permite el registro y actualización de la solicitud y rendición de viáticos por el lado 
de la Unidad Financiera. 
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e) Registro de Certificación Presupuestal 
 

Permite el registro y actualización de la Certificación Presupuestal. 
 

 
 

f) Registro de Pagos de servicios de terceros 

 
Permite el registro y actualización por servicios prestados por terceros, pagados 
por  Caja Chica. 
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Personal Autónomo – Órdenes de Servicio 
 

Permite el registro y actualización por servicios prestados por terceros, originados 
por órdenes de servicio. 
 

 
 
 

• Contrato Administrativo de Servicios – CAS 
 
Permite el registro y actualización de pagos del personal contratado por Contrato 
Administrativo de Servicios. 
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• Órdenes de Compra – Servicio 
Permite la consulta de las Órdenes de Compra y Servicio. 

 

 
 

Permite la consulta de los pagos realizados a terceros por servicios prestados. 
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3. PROCESOS ADMINISTRATIVOS 
 

 
 
 
 

a) Compromiso Presupuestal 

 
Permite el registro y actualización del Compromiso Presupuestal. 
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b) Devengado 

 
Permite el registro y actualización del devengado de los gastos de la institución. 
 

 
 

4. PROCESOS CONTABLES 
 

a) Registro de Asientos Manuales 

 
Permite el registro y mantenimiento de los Asientos Manuales. 
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5. CIERRE MENSUAL 
 

 
 
 

a) Generación Automática 
 

 
 

b) Mayorización 
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6. CONSULTAS Y REPORTES 
 

 
 
 
 

7. CONTABILIDAD CAFAE 
 

 
 

 



 

33 
 

a) Mantenimiento de Tablas Maestras – Tipos de Movimiento 
 

Mantiene los tipos de movimiento que se realizan en la contabilidad del CAFAE del 

INGEMMET. 

 

 

b) Mantenimiento de Tablas Maestras – Cuentas Corrientes 
Mantiene las Cuentas Corrientes que gestiona del CAFAE. 
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c) Proceso 

 
Permite el registro y mantenimiento de los documentos del CAFAE. 

 

 

 

d) Reportes 
 

 

 


